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Collaborative Reporting Initiatives

ANNEXE I - NOTE DE PRESENTATION DE PROJET

A L’ATTENTION DU DEMANDEUR

Le présent Modèle de Note de présentation de projet doit être complété et signé par une personne habilitée à engager juridiquement le Demandeur. 

Cette Note de présentation de projet, sera, dans l’hypothèse où le projet du Demandeur est sélectionné, annexée à la Convention de subvention. 

NB : Les parties surlignées en bleues devront être complétées/modifiées/supprimées le cas échéant, par le Demandeur. Le reste du modèle et son format ne pourront en aucun cas être modifiés. Le présent modèle contient une numérotation automatique, qu’il convient de conserver. 

Toute erreur ou tout écart majeur par rapport aux instructions concernant la Note de présentation de projet peut aboutir au rejet de cette dernière. 
8
TITRE DU PROJET : [à compléter]
PERSONNE DE CONTACT POUR LE PROJET : [Nom, fonction, coordonnées]
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[bookmark: _Toc214460112]Définitions
	Activités
	Désignent les tâches (programme de travail) qui doivent être effectuées pour obtenir les résultats prévus. 

	Bénéficiaires finaux 
	Désignent les personnes qui bénéficient sur le long terme du Projet au niveau de la société ou du secteur. 

	Demandeur
	Désigne l’entité pourvue de la personnalité juridique qui demande à CFI une subvention dans le cadre du présent Appel à projet.

	Groupes cibles
	Désignent les bénéficiaires directs des activités du Projet. 

	Indicateurs
	Désignent une variable, de nature quantitative ou qualitative, qui constitue un moyen simple et fiable de mesurer et d'informer des changements obtenus ou des progrès accomplis liés aux objectifs et résultats du Projet. 

	Logique d’intervention
	Désigne ce que le projet doit permettre de réaliser, de son objectif général (à long terme) jusqu'aux activités.

	Produits 
	Réalisations concrètes issues des activités du Projet (ex : publications et matériels produits, guide, services, livrables, vidéos, etc.). 

	Projet
	Désigne ensemble d'Activités, dotées de moyens humains, techniques et financiers, mises en œuvre par le Demandeur, en vue d'atteindre un ou plusieurs objectifs. 

	Source de vérification
	Désigne les sources d’information et méthodes utilisées pour recueillir les données alimentant les indicateurs et élaborer les rapports. 







[bookmark: _Toc214460113] Résumé DU PROJET (2 pages max)

	
Titre du Projet 
	[à compléter]

	Dénomination du Demandeur 
	[à compléter]

	Co-demandeurs (le cas échéant)
	[à compléter]

	Lieu(x) du projet 
	[à compléter]

	Budget prévisionnel
	[à compléter]euros/USD

	Cofinancement (le cas échéant)
	[à compléter]

	Date indicative de démarrage 
	[à compléter]

	Durée du projet 
	[à compléter] mois

	Objectifs du projet
	Objectif général : [à compléter]

Objectif (s) spécifique (s) : [à compléter]


	Groupe(s) cible(s)


	[à compléter et quantifier]

	Bénéficiaires finaux

	[à compléter et quantifier si opportun] 


	Résultats attendus

	R1 – [à compléter]
R2 – [à compléter]
R3 – [à compléter]
R4 – [à compléter]

	Activités principales
	Activité 0. Mission préparatoire

Activités liées au R1 : 
Activité 01. [à compléter]
Activité 02. [à compléter]
Activité 03. [à compléter]
Activité 04. [à compléter]
Activités liées au R2 :
Activité 06. [à compléter]
Activité 07. [[à compléter]
Activité 08. [à compléter]
Activité 09. [à compléter]
Activités liées au R3 :
Activité 11. [à compléter] 
Activité 13. [à compléter] 
[…]
Activités transversales : [à compléter]





[bookmark: _Toc214460114]CONTEXTE (1 page max)

[bookmark: _Toc214460115] Situation de départ – Contexte 
Quel est le contexte général des médias/des OSC et des autres parties prenantes au Projet ? [à compléter]
A quels enjeux sont-ils confrontés ? [à compléter]
Face à ces enjeux, comment le projet s’inscrit dans ce contexte et quelles réponses le projet se propose-t-il d'apporter ? [à compléter]

[bookmark: _Toc214460116] Actions du Demandeur et complémentarité avec d’autres initiatives entreprises localement (par le Demandeur ou d’autres opérateurs ou autorités locales) en lien avec le Projet
Quelles autres initiatives présentant des similarités avec le projet le Demandeur a-t-il mis, ou met-il en œuvre ? [à compléter]
[LE CAS ECHEANT : En quoi le Projet est-il complémentaire d’autres actions menées localement par d’autres opérateurs ? [à compléter]
Le Projet s’insère-t-il dans un/des plan/s (au niveau national ou local) définis par les autorités du pays d’intervention ? [à compléter]]

[bookmark: _Toc214460117]description DU PROJET 

[bookmark: _Toc214460118] Objectifs du Projet et résultats attendus (1/2 page max)
Présentez la logique d’intervention du Projet, en expliquant comment les activités mèneront aux résultats, puis aux objectifs spécifiques et général attendus.
Présentez les principaux risques et hypothèses qui s’y rattachent.

[bookmark: _Toc214460119] Groupe(s) cible(s) et bénéficiaires finaux
  Groupe(s) cible(s)
Remplissez le tableau ci-dessous en décrivant, définissant et quantifiant quand cela est possible les groupes cibles, leurs besoins et leurs contraintes, et expliquez comment le Projet répondra à ces besoins et améliorera leur situation. 
	Types/catégories de Groupe cible
	Nombre de personnes au sein du Groupe cible
	Modalités et critères de sélection 
	Contraintes/Besoins
	Manière dont le Projet y répondra

	[à compléter]
	[à compléter]
	[à compléter]
	[à compléter]
	[à compléter]

	[…]
	
	
	
	



  Bénéficiaires finaux
Décrivez quand cela est possible les bénéficiaires finaux, leurs besoins et leurs contraintes, et expliquez comment le Projet répondra à ces besoins et améliorera leur situation. [à compléter]

[bookmark: _Toc214460120] Rôle des autres acteurs du Projet (CFI, acteurs locaux ou étrangers, bailleurs, etc.) (1/2 page max)
Le cas échéant, décrivez le rôle et la participation au Projet des autres acteurs et des parties prenantes (demandeur principal, codemandeurs, partenaires locaux, autorités locales, etc.) et les raisons pour lesquelles ce rôle leur a été assigné[à compléter].

[bookmark: _Toc214460121] Description détaillée des Activités mises en œuvre pour atteindre les résultats 
  Résultat 1 : [intitulé à compléter] 

Reproduire cette section autant de fois que le nombre de résultats.

Indicateurs de mesure du Résultat 1
	INDICATEURS DU RESULTAT 1

	Indicateur 
Quels indicateurs permettent de vérifier et de mesurer que l'action atteint les résultats attendus ?
	Niveau de référence (date)
Dans la mesure du possible, veuillez indiquer une valeur de départ pour chaque indicateur de la colonne.
	Valeur cible (Niveau à atteindre)
Dans la mesure du possible, veuillez indiquer une valeur cible pour chaque indicateur de la colonne (le cas échéant, ventilé par sexe, âge, etc.) 
	Source de vérification 
Veuillez indiquer les sources d’information pour chaque indicateur.
Quelles sont les méthodes pour obtenir ces informations ?

	Exemple : Nombre de journalistes formé.es
	0 (07/10/2021)
	120 journalistes : 70 femmes et 50 hommes 
	Listes de participantes et participants et rapport de formation 

	[à compléter]
	[à compléter]
	[à compléter]
	[à compléter]



Activités mises en œuvre pour l’obtention du Résultat 1 (Reproduire le tableau autant de fois que le nombre d’activités du Projet)
	ACTIVITE 1.1 [intitulé de l’activité]

	Durée 
	X jours / mois

	Participantes et Participants à l’activité
	[à compléter et quantifier]

	Description de l’activité 
	[à compléter]

	Responsable(s) de la mise en œuvre (demandeur, codemandeurs)
	[à compléter]

	 Produits 

	[à compléter]




	ACTIVITE 1.2 [Intitulé de l’activité]

	Durée 
	X jours / mois

	Participantes et Participants à l’activité
	[à compléter et quantifier]

	Description de l’activité 
	[à compléter]

	Responsable(s) de la mise en œuvre (demandeur, codemandeurs)
	[à compléter]

	 Produits 

	[à compléter]



  Résultat 2 : [intitulé à compléter]] 
[…]

[bookmark: _Toc214460122] Risques 
Indiquez les risques à prendre en compte qui menaceraient la réalisation des résultats et objectifs, et les solutions envisagées pour prévenir ces risques.
	Risques
	Probabilité
	Mesures préventives

	Exemple : L’instabilité politique et sécuritaire dans la région empêche le bon déroulement des activités. Les autorités font pression pour entraver la mise en œuvre des activités du Projet ou refusent de participer à l’action.
	
Elevée/Moyenne/Faible
	Organisation des activités dans les régions les plus stables ;
Veille portant sur les conditions sécuritaires ;
Sensibilisation et implication des autorités en tant que parties prenantes dans l’atteinte des objectifs du Projet.

	[à compléter]
	[à compléter]
	[à compléter]

	[…]
	
	

	[…]
	
	



[bookmark: _Toc214460123] Genre (1 page max)
Décrivez comment l'égalité des genres sera assurée tout au long de la conception et mise en œuvre du Projet et détailler les indicateurs ventilés par sexe (par exemple % de femmes dans l’équipe du projet, % de femmes formées, % de formatrices, % de personnes de l’équipe projet et des groupes cibles sensibilisés à la promotion de l’égalité femmes/hommes et à la lutte contre les stéréotypes de sexe, etc.). Ces indicateurs devront correspondre aux indicateurs indiqués dans la section 3.4. Description détaillée des activités mises en œuvre pour atteindre les résultats. 

[à compléter]

[bookmark: _Toc214460124] Sécurité (1/2 page max)
Décrivez les mesures prises pour assurer la sécurité de l’équipe projet et des personnes bénéficiaires/participantes aux activités. [à compléter]


[bookmark: _Toc214460125] Visibilité et communication (1 page max)
Décrivez les actions prévues pour assurer la visibilité du Projet et la communication autour des activités (site web, présence sur les réseaux sociaux, newsletter, flyer, kakémono, etc.). [à compléter]

[bookmark: _Toc214460126] Calendrier prévisionnel du Projet 
Reproduire le tableau pour chaque année du Projet.

	Année 1

	
	Semestre 1
	Semestre 2
	

	Activité
	Mois 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Organisme chargé de la mise en œuvre

	Exemple : Organisation de la formation au journalisme sensible au genre
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Demandeur principal

	Activité 1 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Demandeur et/ou Codemandeur 

	Activité 2 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Demandeur et/ou Codemandeur

	Activité 3 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Demandeur et/ou Codemandeur

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc214460127] Suivi et Evaluation (1 page max)
Décrivez succinctement les mécanismes mis en place pour le recueil et le traitement des données. Ces données permettent de mesurer l’avancée des indicateurs et d’évaluer de quelle manière les résultats et les objectifs du Projet sont atteints. Prévoir, le cas échéant (et si requis par les Lignes directrices à l’attention des Demandeurs), une évaluation externe finale.

[Exemple : Séminaire final de capitalisation, focus groupes, indentification des ressources humaines dédiées au suivi et évaluation, etc.]


Signature de la personne habilitée à engager le bénéficiaire :
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