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APPEL A PROJET Collaborative Reporting Initiatives

ANNEXE III – FORMULAIRE DE CANDIDATURE



Note liminaire à l’attention des Demandeurs

Le présent formulaire a pour but de fournir à CFI les informations administratives et financières relatives à votre organisation.

Les champs en [bleu] doivent être impérativement complétés par le Demandeur. 

Le présent document doit être impérativement signé par le représentant légal de votre organisation ou toute personne habilitée à engager légalement l’organisation.
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	FICHE D’IDENTITE

	Nom du projet proposé *
	[Préciser ici le nom du projet soumis dans le cadre du présent Appel à projets]

	Nom complet légal du Demandeur *
	[Préciser ici le nom complet du Demandeur tel que mentionné dans les documents officiels d’enregistrement]

	Nom d’usage du Demandeur (le cas échéant) 
	[Préciser ici le nom d’usage du Demandeur ou N/A (non applicable)]

	Acronyme ou Abréviation (le cas échéant) 
	[Préciser ici l’acronyme du Demandeur ou préciser N/A (non applicable)]

	Nom, prénom, fonction de la représentante ou du représentant légal*
	[Préciser ici le nom, prénom et fonction de la représentante ou du représentant légal du Demandeur]

	Type d’organisation*
	[Organisation à but lucratif ou non lucratif. Préciser ici la nature du statut (société, ONG, association, etc.)]

	Numéro d’enregistrement*
	[Préciser ici le numéro d’enregistrement légal du Demandeur]

	Date d’enregistrement*
	[XX/XX/XXXX]

	Pays*
	[Préciser ici le pays d’enregistrement]

	Site internet (URL)
	[Préciser ici l’adresse complète du site internet du Demandeur ou N/A]

	Nom, prénom, fonction de la personne de contact*
	[Préciser ici le nom, prénom et fonction de la personne de contact pour le projet]

	Numéro de téléphone* 
	[Préciser le numéro de téléphone de la personne de contact en indiquant le préfixe pays]

	Adresse email*
	[Préciser ici l’adresse mail de la personne de contact]

	Adresse complète*
	[Préciser ici l’adresse postale du Demandeur]


* champs obligatoires
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[Présenter ici la structure du Demandeur (1 page max) et notamment quelle est la mission de votre organisation ? Quelle est la raison d'être de votre organisation ? Comment votre organisation est-elle structurée ? Comment les décisions sont-elles prises (conseil d'administration, directeur/coordinateur...) ? Combien de personnes travaillent dans votre organisation ? Sont-elles des employées de façon permanente, payées par un projet, ou volontaires ?	

Partenariats pour l’exécution du Projet, objet de la demande de subvention
[Indiquer si le Projet sera mis en œuvre en collaboration avec d’autres organisations. Si oui, préciser les partenaires et leur rôle.]
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· Revenu total au cours de l'année financière précédente (en EUR) : [montant] €			
· Dépenses totales au cours de l'exercice financier précédent (en EUR) : [montant] €	
· Année de référence : [JJ/MM/AAAA]				
· Quel pourcentage de votre budget annuel représente les subventions ? : [pourcentage] %


Veuillez énumérer vos sources de revenus pour les deux années précédentes, en indiquant les noms de tous les bailleurs et les montants.

	Année
	Source de revenus
	Nature des revenus (subvention, prestation, autres)
	Montant

	[AAAA]
	[Nom du client ou du bailleur]
	[Subvention, prestation, autre : à préciser]
	[Montant] €

	[AAAA]
	[Nom du client ou du bailleur]
	[Subvention, prestation, autre : à préciser]
	Montant] €

	[AAAA]
	[Nom du client ou du bailleur]
	[Subvention, prestation, autre : à préciser]
	Montant] €

	[AAAA]
	[Nom du client ou du bailleur]
	[Subvention, prestation, autre : à préciser]
	Montant] €
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[Décrire l’expérience acquise par le Demandeur dans le cadre de projets similaires au cours des 3 dernières années. Les informations indiquées ci-dessous permettront d’évaluer si le Demandeur dispose d’une expérience suffisante dans la gestion de projets dans le même secteur et d’une envergure comparable à celle du projet pour laquelle une subvention est demandée. Pour chaque expérience décrite, mentionner le nom du bailleur, les montants perçus si le projet a fait l’objet d’une évaluation externe et ou d’un audit financier externe.]


	Nom du projet
	Période d’implémentation
	Bailleur
	Montant
	Evaluation externe (O/N)
	Audit financier externe (O/N)

	[Nom du projet]
	JJ/MM/AA au JJ/MM/AA
	 [Dénomination du bailleur principal]
	[Montant reçu en euros]
	[oui/non]
	[oui/non]

	[Nom du projet]
	JJ/MM/AA au JJ/MM/AA
	 [Dénomination du bailleur principal]
	[Montant reçu en euros]
	[oui/non]
	[oui/non]

	[Nom du projet]
	JJ/MM/AA au JJ/MM/AA
	 [Dénomination du bailleur principal]
	[Montant reçu en euros]
	[oui/non]
	[oui/non]




Audits externes de vérification des dépenses

[Indiquer si votre organisation a déjà fait l’objet d’audits externes de projet. Si oui, préciser le nom du cabinet d’audit et les principales conclusions des missions.]
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[Si vous avez reçu un financement de CFI auparavant, veuillez préciser le nom du projet ayant fait l’objet du financement, la nature de la collaboration et décrire brièvement l'impact de cet appui. Si la dénomination de l'organisation a changé, veuillez indiquer la dénomination précédente sous lequel le financement de CFI a été reçu. Si votre organisation n’a pas reçu de financement de CFI, merci de préciser « non applicable »].		
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[Décrire les principaux risques opérationnels et/ou sécuritaires identifiés dans le cadre du projet ainsi que les mesures prévues pour les prévenir et les atténuer.]
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·  Organisation de la fonction financière / gestion de la subvention
[Présenter l’équipe dédiée à la gestion financière et à la gestion de la subvention, en précisant sa composition, ses responsabilités et son mode de fonctionnement.]

[Expliquer la fréquence à laquelle votre organisation organise des réunions de suivi budgétaire et les modalités d’organisation de ce suivi.]

· Principaux risques financiers et stratégies d’atténuation
[Décrire les principaux risques financiers identifiés dans le cadre du projet ainsi que les mesures prévues pour les atténuer et assurer une gestion financière rigoureuse.]

·  Dispositif d’audit interne et procédures de contrôle interne
[Décrire l’existence et le fonctionnement d’un dispositif d’audit interne ainsi que les procédures de contrôle interne applicables à la gestion des subventions.]
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·  Transparence dans l’utilisation des fonds
[Expliquer les mécanismes mis en place pour garantir une transparence totale dans l’utilisation des fonds (reporting, accès à l’information, mécanismes de vérification, etc.).]

· Méthode(s) et procédure(s) de paiement utilisée(s) – cochez autant de cases que nécessaire.
☐Espèces	☐Chèques	
☐Virements   	☐Paiements mobiles (Orange paye, Mobile money)		
☐Etc. : (précisez) …….

[Indiquer si un mécanisme de double signature pour les paiements est en place, et le cas échéant, en décrire les modalités.]

·  Politique comptable
[Présenter la politique comptable de l’organisation, y compris les principes, normes et procédures appliqués.]
Avez-vous une comptabilité analytique ? Comptabilité à double entrée ? 
Préciser si votre organisation utilise un logiciel comptable et, le cas échéant, indiquer lequel.

·  Gestion de caisse
[Préciser si l’organisation a déjà géré une caisse et, le cas échéant, décrire les procédures de gestion, de contrôle et de justification des dépenses en espèces.]
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Veuillez fournir les coordonnées d'un bailleur de fonds et d'une organisation partenaire avec lesquels vous avez travaillé au cours des deux dernières années.				
				
Nom du bailleur : [Dénomination légale du bailleur]	
Nom de la personne de contact : [nom et prénom d’une personne de contact]
Fonction : [Fonction de la personne de contact]				
Téléphone : [Téléphone de la personne de contact]	
Courriel : [Courriel de la personne de contact]	
				
Nom du partenaire : [Dénomination légale du partenaire]	
Nom de la personne de contact : [nom et prénom d’une personne de contact]
Fonction : [Fonction de la personne de contact]				
Téléphone : [Téléphone de la personne de contact]	
Courriel : [Courriel de la personne de contact]	
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Pour qu’une candidature soit complète l’ensemble des documents suivants doivent être dument complétés et envoyés à CFI :

☐ Annexe 1 - Note de présentation du Projet ;
☐ Annexe 2 - Budget prévisionnel du Projet ;
☐ Annexe 3 - Formulaire de candidature.

Qui doit impérativement être accompagnée des documents suivants :
· Relevé d’identité bancaire (RIB) au nom du Demandeur ;
· Certificat d’enregistrement du Demandeur.


Date : [JJ/MM/AAAA]

Signature du représentant légal du Demandeur ou de toute personne habilitée à engager l’entité légale :

[Nom, prénom, fonction]

[Signature]
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